KAFKAS UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK-MiMARLIK FAKULTESI
MAKINE MUHENDISLiGi BOLUMU

STAJ UYGULAMA iLKELERI

Makine Miihendisligi Boliimii Staji, “Genel Atdlye Staji” ve “Isletme ve Organizasyon Staji”
olmak tlizere iki guruptan olusur. Bu staj guruplarmin kapsamlari asagida detayli olarak
agiklanmustir.

GENEL HUKUMLER:

1.

10.

11.

Ogrencilerin Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Makine Miihendisligi Béliimii'nden lisans
derecesi almaya hak kazanabilmeleri i¢in, tamamlamalari gerekli olan ders kredisi yaninda
“Genel Atdlye Staji” ve “Isletme ve Organizasyon Staji” olmak {izere iki adet staj
yapmalar1 gerekir.

Genel Atdlye” staji 20 is giinii, “Isletme ve Organizasyon Staji” 20 is giiniidiir. Bir is
giinii en az sekiz (8) saatlik giindiiz yapilan fiziksel ve/veya zihinsel calisma gerektirir.

Ogrenci bir haftada en fazla alti giin staj yapabilir. Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj
yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da kuruluslarda, resmi tatil disindaki Cumartesi
giinlerinde de staj yapilabilir.

Ogrencilerin stajlarina baslayabilmeleri icin bdliimlerinde en az dort yariyil egitim almus
olmalar1 gerekir.

Genel Atdlye Staj1” tamamlanip Béliim Staj Komisyonu’nca kabul edilmeden “Isletme ve
Organizasyon Staj1” yapilamaz.

Genel Atdlye Staji” ve “Isletme ve Organizasyon Staji” prensip olarak, ayni dénemde
yapilamaz. Ancak boliimde sekiz yariyilini tamamlamis ve devam zorunlulugu olmayan
Ogrenciler Boliim Staj Komisyonu’nun uygun gérmesi halinde dnce “Genel Atolye Staji”
olmak tizere her iki staji da ayn1 donemde yapabilirler.

Staj yeri kabul edilip onaylanan Ogrenci, onaylanan yerde staja baslamak zorundadir.
Onaysiz evrakla staja baslayan 6grencilerin staji1 kabul edilmez.

Stajlar bir veya birka¢ kurumda tamamlanabilir. Staj siireleri kesintisiz olmak zorundadir.

Staj yapilacak kurumda en az 1 (bir) Makine Miihendisi veya en az 2 (iki) Endiistri
Miihendisi olmak zorundadir. Ayrica isletmede minimum 10 (on ) is¢i bulunmalidir.

Genel Atolye Staji’nin kabulil i¢in isletmede en az birer adet Torna, Freze ve Matkap
Tezgahinin (CNC Tezgahlar tercih sebebidir) bulunmasi zorunludur.

Tirkiye disinda staj yapmak isteyen Ogrenciler stajlarimi Uluslararasi Teknik Stajyer
Ogrenci Miibadelesi Birligi (The International Association for the Exchange of the
Students for Technical Experience) IAESTE kanali ile veya Sokrates/Erasmus
Progranu cergevesinde gergeklestirebilirler. Ogrenciler Tiirkiye disindaki yabanci iilkelerde



12.

13.

14.

15.

16.

17.

kendi girisimleri sonucu temasa gectikleri firmalarda da Bolim Kurulu’nun yazili iznini
alarak staj yapabilirler.

Staj calismalart lisans Ggretim siiresinin igerisinde olup, 6gretim ve smav donemleri
disinda, yaz tatilinde yapilir. Ancak boliimde derslerini tamamlamis ve mezuniyet igin
sadece staj eksigi kalmis durumdaki 6grenciler, sekiz yariyilini tamamlamis ve devam
zorunlulugu olmayan 6grenciler ve kayitli oldugu yariyil iginde tiim derslerinden devam
zorunlulugu olmadig1 belirlenen (haftada en az bes is gilinli serbest olan) beklemeli
ogrenciler egitim dgretim ve sinav donemlerinde staj yapabilirler.

Ogrencilerin staj calismalar1 Boliim Kurulu’nun &nerisiyle Fakiilte Yonetim Kurulu’nca
gorevlendirilecek ogretim elemanlar1 tarafindan denetlenebilir. Denetleme islemleri
telefonla veya bizzat yerinde ziyaret edilerek yapilabilir. Denetleme sonuglar1 bir raporla
Dekanliga ve ilgili Boliim Baskanligina bildirilir.

Kurum stajlarinin degerlendirilmesi;

a. Staj raporu,

b. Gizli staj sicil fisi,

¢. Yapilmigsa denetleme raporu ve

d. Ogrencilerden istenilen ¢alismalara ait belgeler dikkate alinarak yapilir.

Degerlendirmeye ait ilkeler Boliim Staj Komisyonun Onerisi ve Boliim Kurulu’nun
onay1yla saptanir.

Ogrenciler staj raporlarmi staj bitiminden sonra baslayan egitim-6gretim yarryilmin ilk 30
(otuz) giinii icerisinde Boliimiine teslim eder. Bu siire icerisinde ilgili gizli staj sicil fisi ve
formlarinin da boliime ulagmis olmas1 gerekir. Staj komisyonu son teslim tarihini takip
eden 30 (otuz) is giinli icinde (is yerince gizli staj sicil fisi de gonderilmis ise) staj
dosyalarini inceleyerek degerlendirir.

Degerlendirme stajin tiimiiniin kabulii veya tiimiiniin reddi seklinde yapilir. Staji1 tamamen

reddedilen Ogrenci staj tekrarinda staj yerini, Staj Komisyonundan uygunluk onayini
almak kaydiyla, degistirebilir.

Degerlendirme sonuglar1 égrenciye ilan edilir ve Boliim Baskanligi'nca Ogrenci Isleri
Biirosuna bildirilir.

STAJA BASVURU:

Ogrenciler staja baslamadan &nce staj yapacaklar1 kuruma Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi
Staj Yonergesi ve Boliim Staj Ilkelerini onaylatmalari, Zorunlu Staj Formu’nun (Ek 1) staj
yapacaklar1 yerle ilgili bilgilerin yer aldigi kismimi kurum/firma yetkililerine doldurtup
onaylatmak zorundadirlar. Ayrica Staj Bilgi Formu’nun (Ek 2) da kurum/firma yetkilileri
tarafindan doldurulup onaylanmas: gerekmektedir. Ogrenci, bu iki formun (Ek_1 ve Ek 2) ekli
oldugu bir dilekge ile “1 Nisan -20 Haziran” tarihleri arasinda Bolim Staj Komisyonu’'na
basvurur. Ogrencinin basvurusu Staj Komisyonu tarafindan incelenerek stajm o kurumda yapilip
yapilamayacagia karar verilir. Ogrenciler stajlarina Staj Komisyonu’ndan onay aldiktan sonra
baslayabilirler. Staj Komisyonu tarafindan staj yerleri kabul edilen 6grenciler; panoda ilan



edilen belgelerle birlikte staj yerlerinden istenen 6zel belgeler var ise bunlar1 da tanzim eder
ve Staj Komisyonu’na tasdik ettirir. Staj Komisyonu’nun onay1 olmadan baslanan stajlar gecerli
degildir.

Derslere devam zorunlulugu olmayan ve/veya egitim-6gretim doneminde staj yapmalarina bir
engel bulunmayan 6grenciler, yukarida belirtilen tarihler disinda da staj i¢in bagvurabilirler.
STAJ KONULARI ve SURESI:

A- Staj Konular:

1. Genel Atolye Staji: Ogrenciye imal usullerinden talas kaldirma teknigi, soguk sekillendirme,
sicak sekillendirme, dokiim, kaynak, 6l¢me bilgisi ve malzeme bilgisi konularinda pratik

bilgiler saglar.

2. Isletme ve Organizasyon Staji: Ogrenciye isletmelerin iiretim ve organizasyonu hakkinda
bilgiler verir.

B- Staj Siireleri:

Ogrenciler, asagida gosterilen siirelerde ilgili stajlar1 basarryla yapmalidirlar.

1. Genel Atdlye Staji: 20 is glintidiir.
a. 10 is giinii talagh imalat
b. 10 is giinii dokiim, kaynak ve talassiz imalat (en az 5 is giinii kaynak olmak
kaydiyla)

2. Isletme ve Organizasyon Staji: 20 is giiniidiir.

3. Her bir stajda Ogrencilerin yapacaklari ¢aligmalar asagida belirtilen dallarda ve siirelerde

olmalidir:

GENEL ATOLYE STAJI - 20 GUN :

A-  Talash imalat: 10 Giin

Tornalama, Frezeleme, Planyalama-Vargelleme, Matkaplama (Delme), Taslama, Diger talash
sekillendirmeler (Raspalama, lepleme, tesviyecilik, honlama, broglama)

B- Talassiz imalat: 10 Giin
Sicak Sekillendirme: Isyerlerindeki tav ocaklari, Dévme ve kaliba basma ve ekstriizyon,

Haddeleme, Derin ¢ekme, Boru imali, Donanimlari, Calisma prensipleri ve bunlarla ilgili
karakteristik 6zelliklerin incelenmesi, Dévme kaliplart ve malzemeleri, Dovmeye tabi tutulan



malzemeler ve bunlarin plastik sekil alma kabiliyetlerinin incelenmesi, Dovme sicakliklari
se¢imi, DOviilmiis parcalarin ¢apaklarinin alinmasi ve temizlenmesi, Isil islemleri.

Soguk Sekillendirme: Pres cesitleri, Tel ¢cekme tezgahi, donanimlar1 ve Ozellikleri, Kesme,
Biikme, Cekme kaliplar1 ve 6zellikleri ve malzemeleri ile kalip tutucular1 ve konstriiksiyonlari,
Kaliplarin prese baglanmalari, Saclarin kesilmesi, Malzemelerin sekillendirilmesi, Sekillendirme
sirasinda yapilan temizlik, Kullanilan yaglar.

C- Kaynak: 5 Giin

Gaz ergitme kaynagi, elektrik ark kaynagi, gazalt (MIG, MAG, TIG) ve tozaltt kaynagi,
elektrot ve kaynak teli sec¢imi, farkli malzemelerin kaynagi, kaynak makinalari, kaynak
dikislerinin muayenesi gibi iglemler.

D- Dokiim: 5 Giin

Dokiim yontemleri, model ve maca hazirlama, kaliplama, ergitme, harmanlama, temizleme ve
kalite kontrol gibi islemler.

E- Staj yapilan kurumda talash imalat olmak zorundadir. Staj yapilan kurumda talassiz
imalat staji yapma imkan1 olmadig: takdirde, 5 giinliik talagsiz imalat staj1 yerine A, C ve D'
deki stajlardan 5 giinli tamamlanacaktir.

F- Staj yapilan kurumda dokiim staji yapma imkani olmadigi takdirde, 5 giinliikk dokiim
staj1 yerine A, B ve C' deki stajlardan 5 giinii tamamlanacaktir.

GENEL iSLETME VE ORGANIZASYON STAJI - 20 GUN :

A- Genel Isletme Staji: 10 Giin

Tamir bakim teskilatinin ve periyodik bakim esaslarmin incelenmesi, Imalat ve Montaj islemleri
yapilig sirasinin tespiti, is akis semalarinin saptanmasi v.s., Kalite kontrolii: Fabrika icinde
yapilan, disariddan satin alinan, ithal edilen mamul ve yari-mamiillerin kalite kontroliiniin
yapilmasi ve islemde kullanilan formiiller ile metotlarin incelenmesi,

Ambarlarda Inceleme: Stok kontrolii asgari ve azami stok bulundurma hesap ve yontemleri,
malzemelerinin tasnifi, raflara konmasi, ambara giren ¢ikan malzeme, islemler ve islemler i¢in
liizumlu kartlarin kullanilmasinin 6grenilmesi,

Ambarlar ve imalat daireleri arasindaki is akis diyagramlarinin ¢izimi, Malzeme nakil ara¢ ve
geregleri, Goriilen aksakliklar.

Not:
- Isletme hakkinda sahsi goriisleriniz,
- Personel, malzeme, tesis ve donatimlarin rantabil kullanilmasi, enerji tasarrufu.



B- Genel Organizasyon Staji: 10 Giin

[s-Zaman ve metot gelistirme, organizasyon yapilandirma islemlerinin incelenmesi, Uretim
planlama ve yonetim sistemleri ve tekniklerinin incelenmesi, Satin alma dairesi teklif hazirlama,
siparis alma, teslim zamani belirleme yontemlerinin incelenmesi,

Insan Kaynaklar: Personel alma, ¢ikarma ve iicret sistemlerinin incelenmesi,

Muhasebe Boliimii: is yerlerinin miisaadesi oraninda iiriin maliyetlerin hesaplanma islemlerinin
incelenmesi, gelir giderlerin ve kar-zarar hesaplarinin incelenmesi.

STAJ YERLERININ DAGITIMI

Fakiiltenin ve Bolliimiin girisimi ile resmi ya da 6zel kuruluslardan temin edilen iicretli ya da
licretsiz staj yerlerinin dagitimi; kontenjandan fazla bagvuru olmasi halinde, 6ncelik st smif
Ogrencilerinde olmak iizere, 6grencinin akademik not ortalamasina gdre yapilacak siralama
dikkate alinarak Staj Komisyonu’nca yapilir ve 6grencilere duyurulur.

Staj yerlerinin dagitim ilkeleri ilgili Boliim Staj Komisyonunun 6nerisiyle Boliim Kurulu’nca
belirlenir.

STAJIN YUORUTULMESI

1. Staja fiilen devam zorunlulugu vardir. Stajyer 6grenci kurumda uygulanan ise gelis-gidis
saatlerine uymak zorundadir. Izinsiz veya mazeretsiz olarak ii¢ giinden fazla devamsizlig
olan 6grencinin bu durumu, kurum tarafindan B6liim Staj Komisyonu’na bildirilir ve 6grencinin
stajma son verilir.

2. Ogrenci staj yaptigt kurumun tiiziik, yonetmelik, yonerge ve ¢alisma kurallara uymak
zorundadir. Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek ¢aligmalari
yapmak ve bu ¢alismalara katilmak zorundadir.

3. Staja baslayan Ogrenci, Staj Komisyonu'nu bilgilendirmeden ve onay almadan staj yerini
degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gecersiz sayilir.

STAJ CALISMALARININ KONTROLU VE DEGERLENDIRILMESI

Staj Raporunun Sekli:

Staj Raporu Béliim web sayfasindan tedarik edilecek Staj Rapor Dis Kapag: (Ek_8), Staj Raporu
I¢c Kapagi (Ek_5), Pratik ¢aligmanin giinlere gore dagitim cetveli (Ek_9), 3 kopya Gizli Staj Sicil
Fisi (Ek 6) (Bolim, Ogrenci Isleri ve Kurum icin) ve varsa Denetim Raporu ile Staj
Komisyonunun 6ngordiigii antet ve formatta hazirlanacak A4 ebatinda sayfalardan (Ek 10)



olusur. Ogrenci Staj Rapor I¢ ve Dis Kapaklarindaki ilgili yerleri ve Gizli Staj Sicil Fisini
doldurarak boliimiinde kay1t ve tasdik ettirir.

Staj Raporunun Hazirlanmasi:

1.

Staj siiresince yapilan c¢aligmalar; giinliik olarak, tarih ve konular agikca belirtilerek,
bilgisayar kullanilarak staj raporuna 6zenle kaydedilmelidir.

Staj raporu kagidin yalnizca bir yiiziine yazilmalidir.

Yazimda Times New Roman (12) veya Arial (12) yazi tipi kullanilmalidir. Cizelge i¢leri
ise en fazla 12 ve en az 8 punto kullanilarak yazilabilir. Bu degerlerin disindaki yazi
biiyiikliikleri kullanilmamalidir. Yazimda virgiilden ve noktadan sonra bir vurusluk ara
verilmelidir. Yazimda 1 aralik kullanilmalidir. Sekillerin ve ¢izelgelerin agiklamalari ile
alintilar, dipnotlar ve kaynak listesinin yaziminda tek satir aralig1 kullanilmalidir.

Her sayfanin antet cergevesine gore iist kenarda 1.5 cm, sol kenarda 2.5 cm, alt ve sag
kenarlarda 1.0 cm bosluk birakilmalidir. Ciltlendikten sonra metin kisminin sayfayi
ortalamasi i¢in; yazilarin yazim bloguna gore ortalanmasi gerekir. Rapor yaziminda biitiin
satirlar sol kenar boslugun bitiminden baslamalidir. Paragraf basi igeriden baslamamalidir.

Boliim bagliklar1 ve alt boliim basliklari ile bunlari izleyen ilk paragraf arasinda, 1 satir aralig
bosluk kullanilmalidir. Iki paragraf arasinda da 1 satir aralig1 bosluk brrakilmalidir.

6. Boliimlerin yazimina daima yeni bir sayfadan baslanmalidir.

7. Her boliimiin basligi biiylik harflerle ve koyu yazilmalidir. Alt basliklar ise her kelimesi

10.

11.

12.

13.
14.

bliyiik harfle baglamak iizere kiiciik harflerle alt1 ¢izgili ve koyu olarak yazilmalidir.

Rapor yaziminda yararlanilan kaynaklar, metin i¢inde verildigi yerde parantez i¢inde, drnegin
[1] bigiminde numaralandirilarak belirtilmeli, bu siraya gore yazilmalidir. Raporun sonunda
verilecek “Yaralanilan Kaynaklar” listesinin yaziminda tek satir araligi kullanilmali, bir
kaynaktan digerine gegerken bir satir aralig1 bosluk birakilmalidir.

Giinliik ¢alismalar ve ekler, sayfa numaralari ile birlikte “Icindekiler” seklinde raporun ilk
sayfasinda belirtilmelidir.

Raporda yer alan Sekil, Cizelge ve Resimlerin bulunduklar1 sayfa numaralari raporun
“I¢indekiler” kismindan sonra bir liste halinde verilmelidir.

Rapor iizerinde ve figlerde herhangi bir tahrifat yapilmamalidir. Zorunlu hallerde tahrifatin
ilgili kisi veya kuruma onaylatilmasi gereklidir.

Yurt icinde yapilan staj i¢in hazirlanan staj raporunun yazim dili Tiirkgedir. Yurt disinda
yapilan stajlar icin staj dosyalar1 Tiirkce ya da Ingilizce olarak hazirlanabilir. Bu dillerin
disindaki bir dilde yazilan dosyalar Ogrenci tarafindan noter tasdikli olarak terclime
ettirilmelidir.

Anlatimda pasif fiiller kullanilmalidir (yapildi, goriildii gibi).

Staj siiresinde yapilan calismalara ait teknik resimler Auto CAD — Solid Works v.b.
programlar ile teknik resim kurarlarina uygun olarak ¢izilmelidir. Teknik resim haricindeki



15.

16.

17.

18.

19.

resimlerin (fotograf gibi) asillar1 veya fotokopisi de staj raporunun ilgili sayfalarina
yapistirilabilir.

Kapak sayfas1 hari¢ diger sayfalara, sayfanin en altina ortalanmis olarak yazilmak suretiyle,
sayfa numarasi verilmelidir.

Her bir staj ig¢in ayr1 bir staj dosyast hazirlanmalidir. Daha 6nceden eksik yapilan veya
kismen yapilan stajlar i¢in de ayr1 bir staj dosyast hazirlanmalidir.

Staj Raporunun bir kopyasi, Word belgesi ve PDF olarak CD’ye kaydedilmelidir. Rapor
icinde kullanilan teknik resim dosyalar1 ile birlikte diger resimler de bu CD’nin i¢inde yer
almalidir. Dosyalar isimlendirilirken Tiirk¢e karakter kullanilmamalidir. Ciinkii bu durum
farkl1 bilgisayarlarda sorun ¢ikartabilmektedir.

Rapor, staj yapilan yerde Makine Miihendisligi egitimi almis (isletmede Makine Miihendisi
olmamas1 durumunda Endiistri Miihendisligi egitimi almig) yetkili bir eleman tarafindan
giinliik olarak onaylanmalidir. Onaylayanin adi ve soyadi, gorevi ile oda sicil numarasi onay
kisminda belirtilmelidir.

Rapor asagidaki boliimlerden olugmalidir:

a. Staj raporu dis kapak sayfasi (Ek _8)

b. Staj raporu i¢ kapak sayfasi (Ek_5)

c. Pratik calismanin gilinlere gore dagitim cetveli sayfasi (Ek 9)

d. ICINDEKILER sayfasi. Bu baghikli sayfada staj raporundaki kisimlarin basliklar1 ve ayni
satirm sonunda, bulunduklar1 sayfalarin numaralar1 verilecektir.

e. GIRIS boliimii. Bu béliimde stajm konusu ve amaci kisaca anlatilacak ve staj yapilan
kurum hakkinda bilgi verilecektir. Bu bilgi, kurumun adi ve adresini, tarih¢esini, faaliyet
konularni, triinlerini, kapasitesini, organizasyonunu (organizasyon semasi rapor ekinde
verilecektir),  miihendis ve diger teknik elemanlarm sayisini, mezun olduklari
iiniversiteleri, mezuniyet yillarin1 ve gorevlerini igerecektir.

f. STAJDA YAPILAN CALISMALAR béliimii. Bu bdliimde, staj yonergesinde gosterilmis
olan konularda yapilan ¢alismalar ayrintili olarak anlatilacaktir. Caligmalarla ilgili veriler,
tablolar, teknik resim ve semalar numaralandirilacak ve staj raporunun EKLER
boliimiinde sunulacaktir.

g. SONUC boliimii. Bu bolimde stajda edinilen bilgi ve becerilerle yapilan islerin 6zet
halinde degerlendirilmesi yapilacaktir.

h. EKLER bolimii. Bu boliimde raporda belirtilen ek veriler, tablolar, sekiller, grafikler,
teknik resimler, fotograflar, brosiirler vb. dokiimanlar bashklar1 yazilarak (Ornegin: Ek 1.
Montajda Kullanilan A Pargasinin Teknik Ozellikleri) verilecektir.

10. Staj Raporu Boliim Staj Komisyonu’na ciltlenmis halde verilmelidir.

Staj Raporunun Degerlendirilmesi :

1.

Gizli Staj Sicil Fisinde iki adet (D-basarisiz) not alan 6grencinin staj1 reddedilir. Kabul
edilmeyen staj raporlar1 geriye verilmez.



2. Gizli Staj Sicil Fisi gecerli (temiz) olanlarin stajlarinin degerlendirilmesi 6nceden belirlenmis
komisyon iiyesi tarafindan yapilir.

3. Degerlendirmeyi yapan gorevli/gorevliler “’Kabul edilmistir’” ya da “’Red Edilmistir”’
seklinde karar verir.

4. Raporla ilgili karar kesindir. Stajla ilgili her tiirlii anlagsmazlik Staj Komisyonu ve/veya
Boliim Kurulu karar ile ¢oziimlenir.

5. Yapilan degerlendirme sonucu, degerlendirmeyi yapan gorevli/gorevlilerin imzalamasi
gerekli ve yeterlidir.

6. Staj raporu degerlendiricisi, 6grenciye staj raporunu sekil ve icerik olarak diizeltme hakki
taniyabilir.

7. Staj raporu degerlendiricisi, degerlendirme siiresi i¢inde, yazili/sozlii sinav diizenleyebilir.

Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan veya
staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler
hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde
sorusturma agilir.

9. Birbirine biliyiik oranda benzeyen, bir bagka staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi
uyandiran staj dosyalarinin her ikisi ya da biiyiik oranda kitaplardaki bilgileri i¢eren bir staj
dosyas1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir.

Gizli Staj Sicil Fisi:

Ongoriilen Gizli Staj Sicil Fisi ilgili kuruma 6grenci ile elden gonderilir. Bu belgenin staj
bitiminde staj yerindeki yetkili tarafindan gizli olarak doldurularak imzalanip onaylanmasi ve
kapali bir zarf igerisinde iadeli taahhiitlii posta ile Makine Miihendisligi Boliim Bagkanligina
gonderilmesi temin edilir. Bunlarin agzi kapali ve imzal zarf i¢cinde elden teslimi de miimkiindiir.

Gizli Staj Sicil Fisi eksik doldurulmus ya da iiniversiteye ulasmamis 6grencilerin stajlar1 kabul
edilmez. Ad1 gecen belgenin postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden Boliim Baskanligi ve Staj
Komisyonu higbir sekilde sorumlu tutulamaz.

MUAFIYET:

Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha onceki boliimlerinde kabul edilmis eski stajlari,
belgelendirdikleri takdirde Bolim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirmeye alinir ve is giinii
ve icerik olarak uygun olmasi durumunda kabul edilebilir.

Cift Anadal Programi1 (CAP) yapan Ogrencilerin kendi bdliimlerindeki staj (pratik) caligmalari
Boliim Staj Komisyonu tarafindan ayrica degerlendirilir ve Makine Miihendisligi Boliimiiniin
ongordiigii “Genel Atdlye Staji” ve “Isletme ve Organizasyon Staji” ndan hangisi / hangilerinin
kabul edilip edilmeyecegini belirten 6neri raporu Boliim Kuruluna iletilir. Boliim Kurulu Staj
Komisyonunun da onerisini dikkate alarak Cift Anadal Programi yapan 6grencinin hangi staj
veya stajlarini yapmasi gerektigine karar verir.



